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PROTOKOL KONTROLI

Przeprowadzonej w dniu 17.06.2024 r. oraz 21.06.2024 r. w siedzibie Towarzystwa
Salezjanskiego Dom Zakonny, znajdujgcej sie w Szczecinie przy ul. Lwowskiej 1.

Kontrola zostata przeprowadzona przez Panig Laure Rowinska — Inspektora w Wydziale
Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-
1.0052.1.782.2023.AP z dnia 08 listopada 2023 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Szczecin oraz Paniag Beate Rodziewicz — Gitéwnego Specjaliste w Wydziale Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-
1.0052.1.780.2023.AP z dnia 08 listopada 2023 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Szczecin.

O sposobie i trybie przeprowadzenia kontroli, kontrolowany zostat skutecznie poinformowany
pisemnie.

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznego pn. ,Prowadzenie placéwek wsparcia
dziennego na terenie Gminy Miasto Szczecin” w zakresie wynikajgcym z umowy nr CRU
23/0000218; WSS-IV.0OKO.3.2024.BR zawartej w dniu 10 stycznia 2023 r., obowigzujgcej
w okresie 1 stycznia 2023 r. — 31 grudnia 2023 r.

Kontrolujacy dokonali nastepujacych czynnosci kontrolnych:

1) sposob prowadzenia dokumentacji okreslonej w postanowieniach umowy,

2) efektywnosé, rzetelnos¢ i jakos¢ realizacji dziatan,

3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania
4) stopien realizacji zadania.

Powyzszego dokonano na podstawie analizy dokumentéw merytoryczno-finansowych
zwigzanych z realizacjg zadania, poroéwnania przedstawionych oryginatow dokumentow
finansowo-ksiegowych ze sprawozdaniem finansowym, ogledzin miejsca realizacji zadania
oraz rozmowy z kontrolowanym.

W wyniku powyzszych czynnosci, kontrolujacy dokonali nastepujacych ustalen:

W okresie obowigzywania umowy zrealizowano wszystkie dziatania wynikajgce z oferty,
Zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiggniete,

W ocenie kontrolujgcych, dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania prowadzona byta w
sposob poprawny, z zastrzezeniem pkt. 5.

W ramach kontroli zbadano nastepujace oryginaly dokumentow:

faktury VAT oraz inne dokumenty finansowo-ksiegowe,

zawarte umowy z wychowawcami wraz z aneksami,

listy ptac,

dokumentacje merytoryczng zwigzang z pracg placowki, tj. listy obecnosci, Indywidualne
Plany Wsparcia dzieci uczeszczajgcych do placowki.
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5. Wskutek dokonanej analizy dokumentacji finansowo-ksiegowej stanowigcej dowéd
wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania, stwierdzono
uchybienia w zakresie:

1) nieprawidtowego kwalifikowania rachunkéw/faktur i innych dokumentéw ksiegowych
stanowigcych dowdd zakupu, adekwatnie do pozycji ujetej w kosztorysie realizacji
zadania,

2) braku potwierdzen przelewdw faktur/rachunkow dokonanych zakupow rozliczonych
w dotacji,

3) nieopisanych list ptac zgodnie z § 5 ust. 1 umowy, brak potwierdzen dokonanych
przelewow.

Pismem z dnia 05.07.2024 r. poproszono Kontrolowanego o przedtozenie w Wydziale Spraw
Spotecznych w terminie do 26.07.2024 r. niezbednej dokumentacji celem potwierdzenia
wydatkowania dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem, tj. potwierdzenia przelewéw
nastepujacych faktur/rachunkow:
- faktura VAT FAS/21888/EC/05/2023 z dnia 18.05.2023 r. na kwote 42,99 z} rozliczona w
dziataniu 1.1.2 pn. ,Wyzywienie”

- faktura VAT 11735/2023 z dnia 17.05.2023 r. na kwote 40,99 zt rozliczona w dziataniu 1.1.2
pn ,\Wyzywienie”

- faktura VAT 2229/MAG/04/2023 z dnia 20.04.2023 r. na kwote 135,99 z rozliczona w
dziataniu 1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu

itp.”
- faktura VAT FA/2830/04/2023 z dnia 13.04.2023 r. na kwote 84,00 zt rozliczona w dziataniu
1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura VAT Fv 5/06/2023/I z dnia 14.06.2023 r. na kwote 300,00 zt rozliczona w dziataniu
1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura FV/123/06/2023 z dnia 06.06.2023 r. na kwote 64,00 zt rozliczona w dziataniu 1.1.3
pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura 25321/ WMS/S/05/2023 z dnia 19.05.2023 r. na kwote 188,80 zt rozliczona w
dziataniu 1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, $rodki czystosci, bilety, koszty
transportu itp.”

- faktura FS-04SN/00117177/2023 z dnia 13.06.2023 r. na kwote 2 299,00 zt rozliczona w
dziataniu 1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty
transportu itp.”

- faktura VAT FV/1579/06/2023/1/S z dnia 14.06.2023 r. na kwote 2 674,80 zt zt rozliczona w
dziataniu 1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, $rodki czystosci, bilety, koszty
transportu itp.”

- zamowienie nr 30639 z dnia 15.04.2023 r. na kwote 164,70 zt rozliczona w dziataniu 1.1.3
pn ,\Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura nr 1/64/06/2023/FV z dnia 16.06.2023 r. na kwote 750,00 zt rozliczona w dziataniu
1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”
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- faktura nr F/007709/23 z dnia 06.09.2023 r. na kwote 61,50 zt rozliczona w dziataniu 1.1.3
pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, Srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura VAT FV 62/06/2023/1 z dnia 20.06.2023 r. na kwote 387,00 zt rozliczona w dziataniu
1.1.3 pn ,Wyposazenie, materialy, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura 167/5/2023/A/U z dnia 17.05.2023 r. na kwote 48,96 zt rozliczona w dziataniu 1.1.3
pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, Srodki czystosci, bilety, koszty transportu itp.”

- faktura VAT nr 242/6/MMP/2023 z dnia 06.06.2023 r. na kwote 59,00 zt rozliczona w
dziataniu 1.1.3 pn ,Wyposazenie, materiaty, odziez, srodki czystosci, bilety, koszty
transportu itp.”

Ponadto, poproszono o przedtozenie prawidiowo opisanych list ptac zgodnie z zapisami § 5
ust. 1 umowy na realizacje zadania wraz z potwierdzeniem przelewoéw.

W dniu 23.07.2024 r. w Wydziale Spraw Spotecznych, zostaty przediozone potwierdzenia
przelewow ww. faktur i rachunkéw oraz prawidtowo opisane listy pftac wraz
z potwierdzeniem przelewow, a takze potwierdzeniem otrzymanych wynagrodzen w gotowce
przez pracownikéw, przez ks. Dominika Kruszynskiego - Dyrektora Swietlicy
Srodowiskowej przy Domu Zakonnym, ktéry w toku czynnosci kontrolnych a takze
w postepowaniu wyjasniajgcym ztozyt wyjasnienia.

W ocenie kontrolujacych wskazane uchybienia nie majg wplywu na realizacje zadania,
a takze nie naruszajg przestanek okreslonych w art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatlalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wobec tego wyjasnienia
a takze przediozone dokumenty po dokonanej analizie, zostaty przyjete.

Poucza sie Kontrolowanego o0 koniecznosci prawidtowego kwalifikowania
rachunkéw/faktur i innych dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowéd zakupu,
stosownie do danej pozycji zawartej w kosztorysie realizowanych dziatah ujetych
w ofercie realizacji zadania.

Ponadto, zobowiazuje sie Kontrolowanego do prawidlowego opisywania dokumentéw
finansowo-ksieggowych zgodnie z postanowieniami umowy (§ 5 ust. 1), w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych ptatnosci.

6. Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokotdéw/ wnosi nastepujgce
zastrzezenia do protokotu*(niepotrzebne skresli¢):
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7. Protokdt kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowanej.

8. Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgtoszenia w terminie 7 dni
od podpisania protokotu pisemnych wyjasnieh co do zawartych w protokole ustalen.

9. Protokot zawiera 4 ponumerowane strony.

(podpisy kontrolujgcych) (piecze¢ organizacii)



